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1 O6mue nonoxeHus

2 CocraB JOKyMEHTOB apXuBa
3 3amauy ¥ QyHKIMU apXuBa
4 IlpaBa apxuBa

1 OBUIME NOJIOXKEHHUSA

1.1.  JlokyMeHTSI (eepaibHOro rocy1apcTBEHHOTO OIOKETHOO obpa3oBaTeIbHOrO
YYpeXaeHus ~ Bbicliero  obpasoBaHus ~ «HoBocubupckuit  rocynapcTBeHHEIN
MEIMLUMHCKMA  yHMBEpCHTET» MHUHHCTEPCTBA  31paBOOXpaHeHds  Poccuitckoii
Qenepaunn (Aaee - yHUBEPCHTET), MMEIOLIME HCTOPHYECKOE, KyNbTypHOE, HaydHOE,
COIIMAJIBHOE, JKOHOMHYECKOE U IOJIUTHYECKoe 3Ha4Y€HUe, SIBJISIFOTCH COGCTBeHHOCTBIO
rocy1apCTBa ¥ MOJJIEKAT IMOCTOSHHOMY XPAHEHMIO B TOCYJapCTBEHHOM OIOKETHOM
yapexnennn «locynapcteenneii  apxuB HoBocubupckoif ob6mactu» (mamee —
ApxuBHblii houa HoBocubupckoit obnacts). ’

C 01.01.2015 xpaHeHWe, KOMILIEKTOBAHHE, YYET M HCIONb30BAHHE JOKYMEHTOB
ApXHUBHOTO ¢pouna Poccuiickoit @enepaunu (a Takke ApxuBHOro QoHAa
HoBocubupckoi 06siacT), JoKyMeHTOB BpeMeHHbIX (cBbimme 10 1eT) cpokoB XpaHeHus,
B TOM YHUCJIe AOKYMEHTOB II0 JIMYHOMY COCTaBY, OOpa3OBaBILUMXCS B AEATEIHHOCTH
YHHBEPCUTET2 U 3aKOHYEHHEIX JENONPOM3BOJCTBOM MNPAKTHYECKOTO Ha3HAYEHHA,
OCYIECTBIISIIOTCS apXUBOM YHHBEPCHUTETA.

VHuBepcuteT obecrneunBaer apxuB HEOGXOAMMBIM TOMEIIEHHEM, 00OpYIOBAHHEM M
KaJIpaMu.

1.2. ApxuB yHMBEpCHTETa BXOJAMT B COCTaB KaHLENSPHH, OCYILIECTBIISIOMETO 0T6OD,
yTOpsiIOYeHHe, YYeT, COXPAaHHOCTh M HCTIONb30BaHHe JOKYMEHTOB.
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OrBeTcTBEHHOCTS 32 BeneHMe apxuBa Bo3naraercs Ha apxuBapuyca.

1.3. OtBeTcTBeHHOCTH 32 yTpaTy n nop4y N0OKyMeHTOB ApxHMBHOro ¢oHaa Poccuiickoit
OQenepanmn (ApxusHoro ¢onza Hosocubupckoii obnactu), maxomsmmxcs B apxuBe
YHUBEPCUTETA, HECYT JOIDKHOCTHBIE JIMIA YHHBEPCHTETA B COOTBETCTBHH C
AEHCTBYIOIINM 3aKOHOATEILCTBOM.

1.4. ApxuB yHHBepcHTETa B CBOECH ACATCIIBHOCTA PYKOBOICTBYyeTcS MenepantHeIM
3aKOHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apXuBHOM Jzienie B Poccuiickoit @enepanumy,
3aKOHaMH, HOPMAaTHUBHBIMH IIPaBOBBIMH akTaMu POCCHICKOIM ®enepanuu, cyOBEKTOB
Poccuiickoit ®enepanuu B chepe apXMBHOTO J€ja U JeJIONPOMU3BOICTBA, MPaBUIAMHA
OpraHH3alliM XpaHCHHd, KOMIUICKTOBaHHMA, yY€Ta H HCIIONBb30BAHUS JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢ouga Poccuiickoii Qefepaunn M JPYrHX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B
FOCYﬂapCTBeHHBD( opranax, OopraHax MECTHOIro caMoynpaBneHmI U OpraHu3alusx,
JIOKaJIBHBIMM HOPMaTHBHBIMH aKTaMH T'OCY JapCTBEHHOTO OpraHa.

Ilonoxxenne 06 apxmuBe YHUBEpCHTETa pa3paboTaHO Ha OCHOBaHWMHM Ilpukasa
QefiepalbHOTO apXMBHOTO areHTcTBa oT 11.04.2018 Ned? (O6 yTrBepx)aenun
IIpumepHOro nosnoxeHus 06 apXuBe OpPraHW3ALMM», COINACOBAHO C OKcnepTHO#
Komuccueit (nanee - OK) yHuBepcurera W yTBepKmacTcs ~ YHEHBIM COBETOM
YHHUBEpCHUTeTA.

2 COCTAB JOKYMEHTOB APXHUBA

2.1. ApXHB yHHUBEPCUTETa XPAHHT:
- AOKYMEHTBI IMOCTOSHHOTO M BpeMeHHbIX (chime 10 JieT) CpoKoB XpaHEHHs, B
TOM YHCJIE€ MOKYMEHTBHI IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B JEATEIHHOCTH

YHUBEPCHUTETA;
- CMIPaBOYHO-ITOMCKOBBIE CPEJICTBA K JJOKYMEHTaM apXHBa YHHBEPCHUTETA.

33AJAYHU U ®YHKIIUU APXUBA

3.1. OcHoBHBIE 32/1a4¥ apXUBa:
-  OpraHu3alys XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEYCMOTPEH IJIaBoi

2 HaCTOSAIIETO IMOJIOKEHHS;
- KOMIUIEKTOBaHHE JIOKyMEHTaMH, OOpa30OBaBLIMMHUCS B JI€ATEILHOCTH

YHHUBEPCUTETA,
= Y4C€T NOKYMCHTOB, HAXOAALIMXCA HA XPAaHCHHUH B apXHUBEC YHUBCPCHUTCTA,

- HCIOJB30BAaHUE [JOKYMCHTOB, HaXOALIUXCA Ha XpaHCHHHM B apXuBE

YHUBEPCUTETA;
- METOIHYECKOE PYKOBOJACTBO U KOHTPOJb 338 GOpPMUPOBaHHEM U OQOPMIIEHHEM

JieNT B CTPYKTYPHBIX IOZIpa3/IeNieHusX YHHBEPCUTETa U CBOEBPEMEHHOM Nepefayeil uX B
apXxuB YHHBEpPCHTETA.
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3.2. B pensx ocyumiecTBIICHUS 3a/1a4 apXUB:

- OpraHmM3yeT IpHeM JIOKYMEHTOB MOCTOSHHOrO ¥ BPEMEHHBIX (cpime 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHsl, B TOM YHCIIE 110 JIMIHOMY COCTaBY, 00pa3yromuxcs B AEATELHOCTH
YHMBEPCUTETA, B COOTBETCTBHH € YTBEPXK/ICHHBIM NIPUKa30M,;

- BeJET y4eT JOKYMEHTOB M (OHIOB, HAXOASWMXCA HA XpaHCHHUH B apxuBe
YHUBEPCHUTETA,

- CHCTEMATH3MpYyeT M pasMellaeT AOKYMEHTBI, MOCTYNalolue Ha XpaHeHue B
apXuB, 06pa3yONIHECs B XO/I€ OCYIIECTBICHHSA eATENIBHOCTH YHUBEPCUTETA,

- OCyIeCTBiIseT TMOATOTOBKY U TIpEICTaBIACT: a) Ha paccMOTpeHHEe U
cornacopanue DK yHHBEpCHTETa OIMCH [eJl MOCTOSHHOrO XpaHeHwWs, BpPEeMEHHBIX
(cBbimie 107€T) CPOKOB XpAaHEHHMH, B TOM HHCIE N0 JTHIHOMY COCTaBy, @ TaKXe aKThl O
BBIIEJICHAH K YHHUYTOXEHMIO apXMBHBIX JOKYMCHTOB, HOC MOAJIEXKAIUX XPaHEHHUIO,
akTel 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HCHCIPaBHMBIX TIOBPEXCHUAX aApXHUBHBIX
JOKyMEHTOB; ©) NpeJCTaBiseT Ha yTBEPKICHUE peKTOpa yHUBEPCUTETA OMUCH JETI
IOCTOSIHHOTO XPaHEeHHUsl, OIMMCU BPEMEHHbIX (cbime 10 neT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
Y@CITe OMUCH el 110 JMYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIACJICHUH K YHUYTOXEHUIO apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB, HE MOAJIEKAIMNX XPAHESHUIO, AKThI 00 yTpare IOKYMEHTOB, aKThbl 0
HEMCIIPABUMBIX ~ MOBPEXIECHUAX  aPXHUBHBIX JIOKYMEHTOB,  COTJIaCOBaHHBIC 9K
YHUBEPCUTETA;

- OpraHH3yeT M NPOBOJMT IKCTEPTH3Y IEHHOCTH JIOKYMEHTOB, HE TOIeNKAIINX
nanpHelIeMy XpaHeHHIO;

- TPOBOAUT MEPONpHATHS IO obecrieueHU0 COXPAHHOCTH JOKYMCHTOB,
HAXOJIAIMXCS Ha XpPaHCHHH B apXUBE YHHUBEPCHUTETA,

- uHGOpPMHPYET PYKOBOACTBO H paboOTHUKOB yYHHBEPCHTETa O COCTaBC H
cofiepXKaHuH JIOKYMEHTOB apXHBa;

- uHbOpMHpYET TONb30BaTelled M0 BONPOCaM MECTOHAXOXKIEHUSI apXWUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

- BBII@ET B YCTAHOBJICHHOM NOPSAAKE A€Ta, JIOKyMEHTBI WIIU KOTIHH JI0KyMCHTOB
B [IEJISIX CITY’KeOHOTO U Hay4HOTO UCIIOJIb30BAHI,

- HCHOJNHSET 3ampockl MOJIB30BATENEH, BHIIACT apXUBHBIC KOINHUM JOKYMEHTOB,
apXMBHBIE BEINMCKH U apXHBHBIC CIpaBKH;

- BeJIeT Y4eT UCIIOJB30BaHMs JOKYMEHTOB apXuba yHHBepcHTeTa (B TOM YHCTIe
BeJIeT )KyPHAN BbLIA4H 1€ U3 apXyBa BO BpEMEHHOC T10JIb30BaHKE);

- OCYIIECTBIISET BEACHHUE CTIPaBOYHO-TIOUCKOBBIX CPEICTB K JIOKyMEHTaM apXuBa
YHUBEPCHUTETA;

- y4acTBYeT B pa3paboTKe I0KyMEHTOB yHMBEPCHTETA I10 BOPOCAM apXUBHOI'O
7ielia ¥ JIENONpOU3BOACTBA;

- OKa3BIBAaeT METOIMYECKYIO IOMOLIb CTPYKTYPHbIM TI0/ipa3/eICHUsAM U
paGOTHUKAM YHUBEPCUTETA B [OJN OTOBKE nepezaye JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXHB

VHUBEPCUTETA.

4. TIPABA APXHUBA

J7151 BBITIOJIHEHHS BO3JIOXKCHHBIX 3aj1a4 ¥ QyHKIMI apX¥UB MMEET NPaBo-
4.1.TlpencTaBnsTh  PYKOBOACTBY YHHBEPCUTETa  MPEJIOKEHH  TI0
COBEpPIICHCTBOBAHMIO ~ OpraHu3aliH XpaHeHHUs, KOMIUIEKTOBaHMsA, Y4eTa H
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HUCIIONb30BaHUs apXUBHBIX JOKYMCHTOB B apXUB€ YHUBEPCUTETA.

4.2. KOHTpONHPOBATH BHIIOJIHEHHE YCTAHOBICHHBIX TIPABHIL paboTBI C IOKyMEHTaMH
B CTPYKTYPHBIX TTOAPa3JeeHUIX YHHBEPCUTETA.

43. JlaBaTh PEKOMEHJALMM CTPYKTYPHBIM TO/PA3/CICHUIM YHUBEPCHTETA 11O
BOIIPOCaM, OTHOCSIIUMCA K KOMIICTCHIIUH apxuBa YHHUBECPCHUTETA.

4.4. IlupopMHUpOBaTh CTPYKTYPHbIE MOJpa3/IENICHHs yHUBEPCHTETA O HEOOXOUMOCTH
mepefiaddl JOKyMEHTOB B apXWB YHHBEPCHTETa B COOTBETCTBHMH C yTBEPKACHHBIM

rpaduKoM.

4.5. TlpuHuMaTh y4acTue B 3aCEIaHUsX 3K yHUBEPCUTETA.
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