[bookmark: _GoBack]План предоставления документов
для обучения на цикле «Экспертиза временной нетрудоспособности»

Шаг 1  Портал НМО

Регистрация на сайте   edu.rosminzdrav.ru и формирование заявки на цикл

Шаг 2 Портал НГМУ
Для того, чтобы зарегистрироваться на цикл повышения квалификации по программам дополнительного профессионального образования на портале НГМУ, необходимо:

Подать заявку на обучение на сайте  www.ngmu.ru – Врачам – Повышение квалификации – Запись на коммерческие циклы –Организация здравоохранения и общественное здоровье – Экспертиза временной нетрудоспособности

ИЛИ

По прямой ссылке: http://www.ngmu.ru/fuv/list/commerce/2017/44
(Нажимаете кнопку клавиатуры Ctrl и ссылку)

ВАЖНО!
Необходимо сразу распечатать документы, подтверждающие регистрацию на сайте:
- Личная карточка;
-Согласие на обработку персональных данных;
- Путевка
-Билет курсанта


Шаг 3 Готовим пакет документов

· Оплата за счет средств слушателя:

1. -Заявка с портала НМО 
2. Заявление с портала НМО (при выборе НГМУ как приоритетной организации для обучения) 
3. -Заявление на оплату цикла (заполняется по образцу),
4. -Копия паспорта (2 разворота)
5. -Заявление о дистанционном обучении (заполняется по образцу),
6. -Заявление о получении доступа к образовательным материалам цикла (заполняется по образцу),
7. -Копия трудовой книжки (заверенная синей печатью организации) (при наличии),
8. -Копия диплома о высшем образовании (заверенная синей печатью организации),
9. -Копия документа о окончании интернатуры/ординатуры (при наличии)
10. -Копии диплома о профессиональной переподготовке (при наличии)
11. –Копия «последнего» удостоверения о повышении квалификации (при наличии)
12. –Копия «последнего» сертификата специалиста 
13. -Копия свидетельства о браке (при смене фамилии).
14. -Личная карточка
15. -Согласие на обработку персональных данных


·  Оплата за счет средств организации:

1. -Заявка с портала НМО (в обязательном порядке подписывается работодателем)
2. Заявление с портала НМО (при выборе НГМУ как приоритетной организации для обучения) 
3. -Гарантийное письмо (если оплату производит работодатель) (заполняется по образцу)
4. -Копия паспорта (2 разворота)
5. -Заявление о дистанционном обучении (заполняется по образцу),
6. -Заявление о получении доступа к образовательным материалам цикла (заполняется по образцу)
7. -Копия трудовой книжки (заверенная синей печатью организации) (при наличии),
8. -Копия диплома о высшем образовании (заверенная синей печатью организации),
9. -Копия документа о окончании интернатуры/ординатуры (при наличии)
10. -Копии диплома о профессиональной переподготовке (при наличии)
11. –Копия «последнего» удостоверения о повышении квалификации (при наличии)
12. –Копия «последнего» сертификата специалиста 
13. -Копия свидетельства о браке (при смене фамилии).
14. -Личная карточка
15. -Согласие на обработку персональных данных

[bookmark: clb790259]Документы нужно отсканировать и выслать на электронную почту kafedraozioz@mail.ru

!!! Сканы документов должны быть сделаны с оригинала или с заверенных синей печатью копий.



Шаг 4 

При получении документов на почту, они передаются на оформление договора. Через несколько дней вы получите скан договора на обучение и счета на оплату. Необходимо распечатать 2 экземпляра договора и оплатить.


Шаг 5 

Подписанный экземпляр договора и полный пакет документов необходимо отправить почтой по адресу:
630091, г. Новосибирск, ул. Красный проспект, 52, Кафедра организации здравоохранения и общественного здоровья ФПК и ППВ, Латухе Ольге Александровне.


Шаг 6 

После получения нами вашего пакета документов вам, на указанный адрес, будет выслано удостоверение о повышении квалификации.


Уважаемые слушатели!
Сведения о результатах вашего обучения (статус "Завершено") вносятся образовательной организацией при условии успешного обучения, оплаты за обучение (фактической) слушателями всей группы. Срок внесения от 1 дня до 2 месяцев со дня завершения обучения.
