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Введение 

На основании Приказа Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки 

(Рособрнадзор) от 14.08.2020г. №831 «Об утверждении Требований к структуре 

официального сайта образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и постановления Правительства Российской 

Федерации от 20.10.2021 № 1802 «Об утверждении Правил размещения на официальном 

сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и обновления информации об образовательной организации, а также о 

признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов 

Правительства Российской Федерации» с целью актуализации данных в разделе Сведений 

об образовательной организации на официальном сайте ФГБОУ ВО НГМУ Минздрава 

России в сети Интернет https://ngmu.ru/sveden. 

Вход в систему 
Авторизуйтесь на сайте: для этого зайдите на сайт https://new.ngmu.ru/ и далее нажмите на 

кнопку «Войти» (правый верхний угол сайта). На странице авторизации введите ваш логин 

и пароль (логин и пароль можно получить в отделе информатизации).  

Важно! Логин и пароль СОВПАДАЕТ с логином и паролем от сайта https://ngmu.ru/ 

 

 

Рис.1 Вход в систему. 

Заполнение читаемых дисциплин 
 

1. Переход на страницу Сведения об образовательной организации. 
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 Для того чтобы заполнить или обновить информацию о читаемых дисциплинах по 

каждому преподавателю кафедры,  необходимо перейти в раздел Сведения об 

образовательной организации. Для начала щелкните на ваш логин в верхней части меню 

и выполните переход из выпадающего меню в раздел Администрирование, как показано 

на картинке ниже. Далее в левом меню перейдите по ссылке Сведения об организации. 

 
Рис.2 Администрирование. 

 

Рис.3. Переход в раздел Сведения об организации. 

2. Переход в пункт меню сведений «Справочник контактов».  

Отредактировать информацию о читаемых дисциплинах в разделе Сведений об 

организации можно перейдя в пункт меню «Справочник контактов».  

Внимание! Если у вас нет пункта «Сведения об организации» или «Справочника 

контактов» в разделе «Сведений об организации», то заведующему кафедры необходимо 

написать служебную записку на имя проректора по общим вопросам о предоставлении 

доступа к заполнению читаемых дисциплин в разделе  Сведений об организации с 

указанием ФИО ответственного лица от кафедры. 
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Рис.4. Пункт раздела сведений «Справочник контактов». 

3. Поиск преподавателя в «Справочнике контактов».  

После перехода в пункт меню «Справочник контактов» справа откроется окно со списком 

сотрудников, где необходимо осуществить поиск сотрудника, набрав фамилию в 

соответствующем поле над фамилиями,  либо поиск по названию подразделения. 

 

Рис.5. Поиск сотрудника. 

После того как мы нашли нужного преподавателя, нажимаем на пиктограмму карандаша - 

редактирования записи. В открывшемся профиле пользователя доступен список его 

должностей. В этом списке находимо нужную должность и в колонке «Читаемые 

дисциплины» нажать на ссылку «Редактировать».  
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Рис.6. Редактирование информации о читаемых дисциплинах. 

4. Поиск читаемых дисциплин.  

На открывшейся странице будет доступен весь перечень дисциплин. Для поиска нужной 

дисциплины необходимо использовать фильтр по названию дисциплины. Далее 

выбираются читаемые дисциплины путем проставления галочек напротив наименования 

дисциплин. 

 

Рис.7. Поиск нужной дисциплины. 
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Внимание! Факт проставления галочки, считается закреплением дисциплины за 

преподавателем, никаких других действий сохранения не требуется! 

Результат вашего обновления можно посмотреть на сайте в разделе Сведения об 

образовательной организации «Руководство и педагогический состав»  

https://new.ngmu.ru/sveden/employees. 

Заключение 

По всем вопросам, возникшим  при работе с системой, просим обращаться в Отдел 

информатизации, Главный корпус (г. Новосибирск, ул. Красный проспект, 52), каб. 409, 

тел.: +7 (383) 203-50-80, е-mail: it@ngmu.ru. 
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