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Тестовые задания 

для кандидатов конкурса на замещение вакантной должности 
ведущего специалиста-эксперта отдела организации надзора 

Управления Роспотребнадзора по Новосибирской области.

1) Внедрение файлов в формы и отчеты приложение Microsoft Office Access: может привести к:

1) сокращению размера базы данных благодаря тому, что приложение Access хранит только пути к файлам;

2) быстрому увеличению размеров базы данных и снижению ее производительности, поскольку приложение Access добавляет каждый экземпляр внедренного файла в файл базы данных;

3) дополнительному обслуживанию, поскольку в случае повреждения файла или сбоя в сети ссылка окажется разорванной.

2) К полномочиям федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих федеральный государственный контроль (надзор), относятся:

1) разработка и принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении федерального государственного контроля (надзора) и административных регламентов взаимодействия;

2) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

3) принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении регионального государственного контроля (надзора).

3) Письменное обращение, поступившее в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение:

1) 30 дней со дня регистрации письменного обращения;

2) 30 дней со дня поступления письменного обращения;

3) 15 дней со дня направления письменного обращения

4) Аттестация гражданского служащего проводится в целях:

1) решения вопроса о присвоении классного чина гражданской службы;
2) определения соответствия гражданского служащего замещаемой должности гражданской службы;
3) применения дисциплинарного взыскания.
5) Согласно Федеральному закону от 25.12.2008г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и принятым в соответствии с ним указом Президента РФ от 18.05.2009г. №559 государственные служащие обязаны представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера по утвержденной форме:

1) справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера федерального государственного служащего;

2) декларации о доходах гражданина и имуществе, принадлежащем ему на праве собственности;

3) справки о соблюдении гражданином ограничений, связанных с замещением государственной должности Российской Федерации, государственной должности федеральной государственной службы.

6) В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» государственный орган или должностное лицо при получении письменного обращения гражданина, в котором обжалуется судебное решение:

1) направляет обращение гражданина в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий суд в связи с тем, что обращение, содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию данных государственного органа или должностного лица;

2) возвращает обращение гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение.

7) Должности гражданской службы подразделяются на следующие категории:

1) руководители, помощники, главные и ведущие специалисты;

2) руководители, помощники (советники), специалисты и обеспечивающие специалисты;

3) руководители, главные, ведущие, старшие и младшие специалисты.

8) При отображении в Microsoft Office Access файлов из других программ может возникнуть ошибка (вместо самих файлов отображаются их имена), обусловленная следующими причинами: 

1) произошел сбой в сети, 

2) база данных или исходный файл были перемещены либо исходный файл поврежден;
3) отсутствует программа, с помощью которой был создан исходный файл.

9) В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» государственный орган или должностное лицо по направленному в установленном порядке запросу обязаны предоставлять документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, в течение:

1) 30 дней;

2) 7 дней;

3) 15 дней 

10) Какой первый классный чин гражданской службы присваивается федеральному гражданскому служащему, не имеющему классного чина, если его должность отнесена к старшей группе должностей:

1) секретарь государственной гражданской службы Российской Федерации категории и группы3-го класса;
2) советник государственной гражданской службы Российской Федерации 3-го класса;
3) референт государственной гражданской службы Российской Федерации 3-го класса.
11) Согласно указа Президента РФ от 12.08.2002г. № 885 (ред. от 16.07.2009) «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» государственные служащие призваны:

1) принуждать государственных служащих к участию в деятельности политических партий, иных общественных объединений;

2) использовать служебное положение для оказания влияния на деятельность государственных органов, организаций, должностных лиц, государственных служащих и граждан при решении вопросов личного характера;

3) воздерживаться от публичных высказываний, суждений и оценок в отношении деятельности государственных органов, их руководителей, если это не входит в должностные обязанности государственного служащего.

12) Обрабатывает данные в соответствии с заданной программой: 

а) процессор 

б) устройства ввода 

в) оперативная память 

13) Предельный возраст пребывания на гражданской службе:

1) 55 лет;

2) 65 лет;

3) 60 лет.

14) Документ в электронной таблице называется:
1) рабочая книга;

2) рабочий лист;

3) ячейка. 

15) Квалификационный экзамен проводится при:

1) определения соответствия гражданского служащего замещаемой должности гражданской службы;
2) применения дисциплинарного взыскания.
3) решения вопроса о присвоении классного чина гражданской службы.
16) При использовании в базе данных Microsoft Office Access файлов из других приложений Office необходимо использовать присоединенные файлы в случае:

1) если файлы не изменяются при просмотре записей и страниц;
2) требуется отображать разные файлы при просмотре записей базы данных или страниц отчета; 
3) необходимо отобразить уведомление об авторском праве или юридическое заявление.
17) Продолжительность ежегодного основного оплачиваемого отпуска на гражданской службе (минимальная):

1)  30 календарных дней;

2) 28 календарных дней;

3) 24 рабочих дня.

18) Согласно Федеральному закону от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" запрещается направлять жалобу на рассмотрение
1) в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется;

2) в другой государственный орган в связи с запретом на разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина;

3) вышестоящему руководству должностного лица, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

 

19) Совокупность языковых и программных средств, предназначенных для создания, ведения и совместного использования БД — это…:

1) система управления базами данных;

2) операционная система;

3) база данных.

20) В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» заявление – это… 

1)  просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе государственных органов, органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц;

2)  рекомендация гражданина по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества;

3)  просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц.

21) Если при попытке отображения в Microsoft Office Access связанных файлов из других программ выводится сообщение об ошибке либо отображение связанного файла занимает много времени, то решением является: 
1) установив родительскую программу, необходимую для отображения файла, заменить каждый экземпляр элемента «Пакет», вновь выполнив внедрение или связывание с файлами;
2) убедившись, что сеть работает, восстановить подключение к сети и обновить ссылки;

3) установив родительскую программу, необходимую для отображения файла, обновить данные файла в базовой таблице, выполнив внедрение или связывание с файлами;

22) Компьютеры одной организации, связанные каналами передачи информации для совместного использования общих ресурсов и периферийных устройств и находящиеся в одном здании, называют сетью:

1) региональной;

2) территориальной;

3) локальной.

23) Наименьшая структурная единица электронной таблицы:
1) строка;

2) столбец;

3)  ячейка.

24) На официальных сайтах федеральных государственных органов запрещено размещать следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера федеральных государственных служащих и членов их семей:

1) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему государственную должность Российской Федерации (федеральному государственному служащему), его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

2) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих федеральному государственному служащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

3) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему государственную должность Российской Федерации (федеральному государственному служащему), его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям

25) Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию данных государственного органа, органа местного самоуправления или должностного лица: 

1) в течение трех дней с момента поступления в государственный орган возвращается гражданину, при этом гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; 

2) не рассматривается, не возвращается и не направляется в компетентный орган;

3) направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.

Тестовые задания выполнил(а): ________________________________________

(дата, подпись, Ф.И.О.)
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