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Основные  положения  учетной  политики

ФГБОУ  ВО  НГМУ Минздрава России

для целей бухгалтерского учета

(извлечение из Приказа об учетной политике от 26.12.2016г. № 808 с изменениями  вводимыми приказами от 27.12.2017 г. №823 и 24.12.2018г. №747)
I. Организация бухгалтерского учета

Установить организацию, форму и способы ведения бухгалтерского

учета на основании действующих нормативных документов:

1.Федеральный Закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

2.Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 256 "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее по тексту - Стандарт № 256н);

3.Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 257 "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее по тексту – Стандарт № 257н);

4.Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 258н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее по тексту - Стандарт № 258н);

5.Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 259н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" (далее по тексту – Стандарт № 259н);

6.Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности";

7.Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки";

8.Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты";

9.Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах";

10.Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н "Об утверждении

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств";

11.Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы";

12.Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы";

13.Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности";

14.Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах";

15.Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";

16.Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению";

17. Приказ Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;
18.Приказ Минфина РФ от 25 марта 2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;

19. Приказ Минфина России от 07.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;
20.Приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

21.Приказ Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств;
22.Указание о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами

и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства № 3210-У от 11 марта 2014 года;

23.Федеральный закон от 22.05.2003 № 54-ФЗ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа";

24.Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете,

утвержденным Минфином СССР от 29.07.1983 № 105 в части, не противоречащей Федеральному законодательству Российской Федерации;

25.Налоговый кодекс РФ;
Ответственным за организацию бухгалтерского (бюджетного) учета и соблюдение законодательства при осуществлении финансово-хозяйственной деятельности является ректор Университета.

Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией, являющейся структурным подразделением Университета, возглавляемым главным бухгалтером.


Деятельность бухгалтерии регулируется должностными инструкциями работников бухгалтерии.
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех сотрудников учреждения.
Бухгалтерский учет в Университете ведется непрерывно с момента его регистрации в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Отражение операций при ведении бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бухгалтерского учета учреждения. Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий.

Рабочий план счетов

1.Университетом при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности)

(далее - КФО):

«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, в части исполнения полномочий получателя бюджетных средств (бюджетная деятельность);

«2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

«3» - средства во временном распоряжении;

«4» - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

«5» - субсидии на иные цели;

(Основание: п. 21 Инструкции № 157н)

2. Бухгалтерский учет в Университете и структурных подразделениях ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бухгалтерского учета (Приложение №1 к приказу об Учетной политике), разработанным на основе Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н.

(Основание: п. 3, абз. 3 п. 6, абз. 1, 3 п. 332 Инструкции № 157н. п. 19 СГС

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», пп. «б» п.9 СГС «Учетная политика)

Номер счета бухгалтерского учета содержит:

- в 1-4 разрядах– код  раздела, подраздела классификации расходов бюджетов:

· 0113 «Другие общегосударственные вопросы» (аренда),

· 0704 Среднее профессиональное образование;

· 0705 Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации;

· 0706 Высшее образование;

· 0902 Амбулаторная помощь;

· 0908 Прикладные научные исследования в области здравоохранения, 

кодам видов доходов и расходов-

· 0909"Другие вопросы в области здравоохранения";

- в 5-14 разрядах:

- нули;

- в 15-17 разрядах - код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

-аналитической группе подвида доходов бюджетов.

- коду вида расходов,

- аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов;

- в 18-м разряде указывается код вида финансового обеспечения деятельности (КФО):

1 Деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета;

2 Приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

3 Средства во временном распоряжении;

4 Субсидии на выполнение государственного задания;

5 Субсидии на иные цели

- в 19-21 разрядах — код синтетического счета плана счетов бухгалтерского (бюджетного)

учета;

- в 22-23 разрядах - код группы и вида синтетического счета плана счетов

бухгалтерского (бюджетного) учета;

- в 24-26 разрядах - коды классификации операций сектора государственного

управления (КОСГУ).

3. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме Университет ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии с Инструкцией 162н.
К учетной политике прилагаются:

· рабочий план счетов бухгалтерского учета (приложение № 1);

график представления журналов операций (приложение № 2);

· график документооборота (приложение №3)

· критерии существенности информации для целей ведения учета в разрезе аналитических счетов и признания ошибки в бухгалтерском учете и  отчетности (приложение №4);

· порядок признания и отражения в учете и бухгалтерской отчетности
событий после отчетной даты (приложение №5)

· порядок проведения инвентаризации активов и обязательств (приложение №6)

· порядок оценки объектов бухгалтерского учета, определение 

справедливой стоимости нефинансовых активов (приложение №7)

· порядок учета активов (приложение №8)

· порядок работы комиссии по поступлению нефинансовых активов (приложение №9)
· положение о постоянно действующей комиссии по списанию объектов основных средств в ФГБОУ ВО НГМУ Минздрава России (приложение №10)

· порядок списания (выбытия), перемещения и ремонт основных средств (приложение №11)

· затраты на изготовление продукции, выполнение работ, оказание услуг (приложение №12)

· перечень видов приносящей доход деятельности по начислению на счет 40120 (приложение №13)

· расчеты по ущербу и иным доходам (приложение №14)

· порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов (приложение №15)
· порядок принятия обязательств (приложение №16)

· особенности учета на забалансовых счетах 9приложение №17)

· положение «О внутреннем контроле финансово-хозяйственной деятельности

в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении

высшего образования  «Новосибирский государственный медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации» (приложение №18)

· порядок документального оформления восстановления объектов основных средств (приложение №19)
· самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов (приложение №20)

Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет в Университете и структурных подразделениях ведется автоматизированным способом с применением программного комплекса 1C Предприятие.

 (Основание: п. п. 6 , 19 Инструкции № 157н, пп.д п. 9 СГС "Учетная политика")

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия Университета осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в отделение Пенсионного фонда:

- размещение информации о деятельности Университета на официальном сайте bus.gov.ru;

- другим направлениям.

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

·     на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы     «Бухгалтерия» и «Зарплата»;

·     по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности 

    производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск,     который хранится в сейфе главного бухгалтера;

·     по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

    сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

При обработке информации по учету имущества, а также контроль за всеми хозяйственно-финансовыми операциями осуществляется с применением компьютерной техники на всех участках бухгалтерского учета.

(Основание: п. 19 Инструкции 15/н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности»).

Правила документооборота, особенности использования первичных и сводных учетных документов, регистров учета

1. Для ведения бухгалтерского учета (отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни) применяются:

- унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н;

- другие унифицированные формы первичных документов, утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (в случае их отсутствия в приказе Минфина России от 30.03.2015 № 52н);

-самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым законодательством РФ не установлены обязательные для их оформления формы документов и разъяснения по порядку их формирования и применения (Приложение к Учетной политике).

(Основание: ч. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25-26 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», " пп.г, п. 9 СГС "Учетная политика")

2. Порядок и сроки передачи первичных и сводных учетных документов для своевременного отражения их в бухгалтерском учете устанавливаются Графиком документооборота Университета (Приложение к Учетной политике).

(Основание, п. 22 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», пп.д, п. 9 СГС "Учетная политика")

3. Право должностных лиц подписывать, согласовывать, утверждать документы осуществляется на основании доверенности, выданной ректором.

4. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются  накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом 52н и другими нормативными документами, а также в регистрах, разработанных Университетом самостоятельно.

(Основание: п. 28 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», п. 11 Инструкции 157н)

5.При получении от контрагентов входящих первичных учетных документов, форма и порядок заполнения которых предусмотрены действующими нормативными правовыми актами, ответственное лицу за совершение факта хозяйственной жизни проверяет соответствие данных документов требованиям названных актов, а в случае несоответствия – принимает меры к получению надлежаще оформленных документов.

Бухгалтер, на которого возложено ведение учета на определенном участке работы, проверяет входящие первичные учетные документы на предмет их соответствия перечню обязательных реквизитов, установленному п. 2 ст. 9 Закона 402-ФЗ, а в случае несоответствия установленным требованиям:

- возвращать документы контрагентам для надлежащего оформления;

- подтверждать свершившиеся события в дополнение к документам контрагентов внутренними первичными учетными документами (приходным ордером на приемку материальных ценностей ф. 0504207, бухгалтерскими справками ф. 0504833).

6.Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, отражаются в учете в следующем порядке:

- при поступлении документов в бухгалтерию более поздней датой, в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой поступления документа;

- при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете последним днем отчетного периода;

- при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документов);

-при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до предоставления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются в учете последним днем отчетного периода;

--при поступлении документов в следующем отчетном квартале после предоставления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов.

7.Порядок взаимодействия структурных подразделений с целью оформления фактов хозяйственной жизни определен отдельным приказом ректора Университета.

8.Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

- «Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов» по ф. 0310003 составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

- инвентарная карточка учета основных средств, инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

- журналы операций заполняются ежемесячно в соответствии с графиком указанным в Приложении №2;

- главная книга заполняется ежегодно;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

9.При возникновении технической возможности формирование регистров осуществляется на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), подписанного квалифицированной электронной подписью.

(Основание: п. 11 Инструкции 157н,ч.6,7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п.32 СГС

«Концептуальные основы»)

10.Учетные регистры в части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме составляются отдельно.

11.Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению №2 к Учетной политике.

12.Журналы операций подписываются главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) и бухгалтером, ответственным за составление журнала.

13.Регистры бухгалтерского учета хранятся на электронном носителе с использованием квалифицированной электронной подписи в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

14.Хранению подлежат регистры бухгалтерского учета на бумажных носителях, а также сертификаты ключей подписей и средств, обеспечивающих возможность работы с электронными документами и электронной подписью, документы, подтверждающие статус сертификатов ключей подписи.

Хранение документов в электронном виде до момента передачи их в архив

осуществляется на серверных мощностях академии с выполнением необходимых требований обеспечения информационной безопасности (подлежат защите от несанкционированного доступа и воздействия).

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. п. 14, 19 Инструкции № 157н)

15. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, составленные на русском языке.


 При поступлении документов на иностранном языке построчный    

перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются          подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к   первичным документам. На проездных билетах, маршрутных квитанциях, посадочных талонах и других простых первичных документах рядом с текстом, составленного на иных языках, пишется перевод на русский язык.

Например, Ivanov Ivan Ivanovich

Иванов Иван Иванович.


 
В случае невозможности перевода документа привлекается  профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых)   
документов заверяется нотариусом.            

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме

идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и  

отличаются только суммой, то в отношении их постоянных показатели            достаточно однократного перевода на русский язык. 

 
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели    

данного первичного документа.                      

(Основаниеие: п. 31 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности»)
Критерии существенности информации для целей ведения учета в разрезе

аналитических счетов и признания ошибки в бухгалтерском учете и отчетности определен в Приложении №4 к приказу по Учетной политике.
Критерии существенности событий после отчетной даты определены в Приложении №5 к приказу по учетной политике.
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств приведен в Приложении №6 к приказу по учетной политике.
К выпискам из лицевых счетов УФК прикладываются первичные платежные документы, уведомления об уточнении операций клиента.

Учет кассовых операций ведется согласно Указаниям Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций  ндивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

Аналитический учет денежных документов ведется по видам документов. В составе денежных документов учитываются марки, маркированные конверты. Денежные документы принимаются в кассу Университета и

учитываются по фактической стоимости.

Ведение кассовых операций возлагается на материально-ответственных лиц. С сотрудниками Университета, ответственными за хранение денежных средств и товарно-материальных ценностей, заключаются в установленном порядке письменные договоры о полной материальной ответственности. 

Лимит остатков денежных средств в кассе Университета определяется приказом ректора.

В случае ухода материально ответственного лица (кассира) в отпуск, его болезни или отсутствия по иной причине составляется акт приема-передачи кассы.

Учет операций по движению наличных денежных средств ведется в журнале операций по счету «Касса» (ф. 0504071) на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира. Учет операций с денежными документами ведется в журнале по прочим операциям (ф. 0504071 «Фондовый»).

(Основание: п. 168, 172 Инструкции 157н)

Доверенность на получение товарно-материальных ценностей выдается

должностным лицам Университета, с которыми заключены договоры о полной материальной ответственности.

Предельные сроки использования и отчетности по выданным доверенностям:

- в течение 10 календарных дней с момента получения доверенности;

- в течение 3 рабочих дней с момента получения материальных ценностей;

- по сроку действия доверенности - в отдельных случаях выдачи доверенности на определенный срок.

Методический раздел.

1. Порядок оценки объектов бухгалтерского учета, определения справедливой стоимости нефинансовых активов приведены в Приложении №7 к приказу по учетной политике.
2. Особенности учета активов приведены в Приложении №8 к приказу по учетной политике
3. В учреждении действуют постоянные комиссии:
- комиссия по списанию и выбытию нефинансовых активов (состав комиссии определяется отдельным приказом ректора Университета);

- комиссии по поступлению нефинансовых активов (состав комиссий определен Приложением №9 к  приказу по учетной политике);

- инвентаризационные комиссии (состав комиссий определяется приказами ректора Университета).

4. Учет основных средств, непроизведенных активов, нематериальных активов, материальных запасов ведется в соответствии с Приложением №8 к приказу по учетной политике.
5. Работа комиссии по поступлению НФА ведется в порядке, прописанном в Приложении №9 к приказу по учетной политике.

6.Комиссии по списанию НФА ведут работу в соответствии с Положением
о постоянно действующей комиссии по списанию объектов основных средств  в ФГБОУ ВО НГМУ Минздрава России (Приложение №10 к настоящему приказу).

7. Порядок списания, выбытия и ремонта основных средств осуществляется в соответствии с Приложением №11 к настоящему приказу и отдельными  приказами ректора Университета.
8. Порядок внутреннего перемещения объектов НФА между подразделениями университета определяется отдельными приказами ректора Университета.

9. Порядок определения обесценения активов определен в Приложении №8 к приказу по учетной политике.
10. Учет операций по аренде определен в Приложении №8 к приказу по учетной политике.

11. Порядок формирования затрат на изготовление продукции, работ, услуг определен в приложении №12 к приказу по учетной политике.
12. Денежные средства и денежные документы

Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе

казначейства

ФГБУ «ФЦН» Минздрава России (г.Новосибирск) в 2012 году открыты

и действуют по настоящее время следующие лицевые счета:

– № 20516Ш63860 в УФК (ОФК) по Новосибирской области;

– № 21516Ш63860 в УФК (ОФК) по Новосибирской области;

– № 22516Ш63860 в УФК (ОФК) по Новосибирской области;

Денежные средства учреждения в пути

Для учета денежных средств учреждения в пути предназначен счет

проведения наличных расчетов (п. 6 Указания Банка России от 07.10.2013 N

13. Расчеты с подотчетными лицами

Установить, что сумма средств, выданных в подотчет на командировочные цели, должна соответствовать строго обоснованному расчету. Размер выдачи денежных средств в подотчет на хозяйственные расходы не может превышать 100 000 (сто тысяч рублей).

Установить, что срок выдачи денежных средств на хозяйственные     расходы  не может превышать 30 дней, за исключением случаев выезда в командировку.

Определить, что выдача средств на хозяйственны расходы (за исключением случаев выезда в командировку) производится               штатным работникам, с которыми заключен договор материальной ответственности. Выдачу денежных средств в подотчет на хозяйственные

расходы производить на основании служебной записки.          

Установить срок представления отчетности по командировочным расходам на территории Российской Федерации и за рубежом не позднее трех дней после прибытия  из командировки.

При направлении работников в командировки руководствоваться Положением о командировках.
При направлении работников университета в командировки возмещать     

расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ и  на территории иностранных государств в соответствии с постановлением Правительства РФ от 02.10.2002 № 729.

Возмещение расходов на проживание производить в пределах размеров, установленных приказом университета.  

Возмещение расходов, связанных со служебными командировками, превышающих размер, установленный Правительством РФ для бюджетных учреждений, внутренними актами, суточные за время вынужденной задержки в пути производить по фактическим расходам за счет собственных средств университета по решению ректора с учетом финансовой возможности и деловой целесообразности.

Суточные за время нахождения в зарубежной командировке выплачиваются согласно Постановлению Правительства РФ от 26.12.2005 № 812  по представлению руководителя структурного подразделения, по решению ректора с учетом финансовой возможности и деловой целесообразности.

Служебные задания при возмещении командировочных расходов за счет принимающей стороны в бухгалтерию не представляются и хранятся в отделе кадров.
Учет расчетов с подотчетными лицами осуществляется на счете 208 00

"Расчеты с подотчетными лицами". Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным

документам) в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) либо в

Журнале по расчетам с подотчетными лицами (ф. 0504071).

14. Порядок расчетов по ущербу и иным доходам определен Приложением №14 к приказу по учетной политике.
15. Прочие расчеты с дебиторами

Расчеты с учредителем

Бухгалтерский учет недвижимого имущества особо ценного движимого

имущества, находящегося  в оперативном управлении, учитывается на счете 21006000 (только то,  которое приобретено или получено в рамках выполнения

государственного задания, т.е. по КФО 4 «Субсидия на выполнение государственного задания» и по КФО 2 по имуществу, приобретенному до 01.01.2011 года). Корректировка показателей по счету 21006000 производится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности и отражается в бухгалтерском учете 31 декабря.

16. Расчеты с дебиторами и кредиторами
 
Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете  на основании уведомления о направлении претензии об оплате штрафов и пеней по форме, установленной настоящим приказом, или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается:

- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

 
Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета О 401 10 172.

 
На счете 0 210 05 ООО ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению учреждением:

- обеспечений исполнения контракта (договора);

- иных залоговых платежей, задатков.

 При перечислении с лицевого счета средств обеспечений (залогов) в учете оформляется запись по дебету счета 2 210 05 560 и кредиту счета 2 201 11 610. Возврат указанных средств на лицевой счет отражается по дебету счета 2 201 11 510и кредиту счета 2 210 05 660.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

 
Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

 
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе структурных подразделений.

В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
17. Особенности учета по обязательствам

Прочие расчеты с кредиторами

Счет 304.06 может применяться в бухгалтерском учете  с целью заимствования между источниками финансового обеспечения и операций по переводу объектов НФА из состава особо ценного движимого имущества в иное движимое имущество и обратно, а также в случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий.

18. Финансовый результат

Финансовый результат текущего финансового года определяется как

разница между начисленными учреждением доходами и расходами за

отчетный период. Кредитовый остаток на перечисленных счетах отражает

положительный результат деятельности учреждения, а дебетовый остаток -

отрицательный результат.

Формирование доходов для целей бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

· Субсидии на выполнение государственного задания признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату возникновения права на их получение (Заключение соглашения, дополнений к нему). Доходы будущих периодов от субсидий на выполнение  государственного задания признаются в бухгалтерском учете в составе доходов от реализации текущего отчетного периода по мере исполнения государственного задания, ежеквартально в объеме принятых денежных обязательств.

(Основание: п.п. «а» п. 55 СГС «Доходы)

· Субсидии на иные цели признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату возникновения права на их получение (Заключение соглашения, дополнений к нему)

Дебет счета 0 205 00 561 "Расчеты по доходам" (0 205 52 561, 0 205 62 561) Кредит счета 0 401 40 100 "Доходы будущих периодов" (0 401 40 152, 0 401 40 162).Доходы будущих периодов от субсидий на иные цели признаются в бухгалтерском учете в составе доходов от реализации текущего отчетного периода на основании первичного учетного документа, содержащего информацию о достижении целевых показателей.

(Основание : Письмо Минфина от 22.04.2019 N 02-06-10/29355)

· Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

(Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы»)

· Доходы от оказания платных услуг связанных с образованием, продолжительностью учебного процесса более одного года, производить тремя периодами – январь, февраль-июнь, сентябрь-декабрь согласно реестрам, предоставляемым деканатами, для образовательной деятельности сроком менее одного года (деятельность ФУВ, ФУРНС и т.д.) и заочной формы обучения – по мере подписания актов выполненных работ.

(Основание:. подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы»)

· Доходы от оказания прочих платных услуг признаются в бухгалтерском учете в составе доходов текущего отчетного периода на дату возникновения права на их получение (дату составления актов выполненных работ, ведомости начислений).

(Основание: пункт пункта 53 СГС «Доходы»).

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба (при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) суда, оформления претензии).

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете в сумме, указанной в соответствующих документах, подтверждающих право требования.

(Основание: пункт пункта 34 СГС «Доходы»).

·  Доходы в виде грантов признаются в бухгалтерском учете на дату итогового отчета по гранту.

· Доходы от добровольных пожертвований признаются в бухгалтерском учете на дату поступления имущества или денежных средств.

19.Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.

В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

- страхованию имущества, гражданской ответственности;

- приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.

 В учреждении создаются следующие резервы предстоящих расходов:

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов.

- резерв по сомнительным долгам - при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной  задолженности.

Порядок учета резервов предстоящих расходов определен в Приложении №15 к приказу по учетной политике.

20. Санкционирование расходов

Учет операций с, утвержденными сметными (плановыми, прогнозными)

назначениями и принятыми учреждением обязательствами (денежными обязательствами), осуществляется в Журнале по операциям санкционирования на основании первичных документов (учетных документов), установленных финансовым органом соответствующего бюджета (учреждением) с отражением корреспонденций по соответствующим счетам санкционирования расходов бюджета. (п. 314 Инструкции N 157н).

Изменения показателей по санкционированию расходов бюджетов отражаются в бухгалтерском учете корреспонденциями на соответствующих счетах санкционирования расходов (п. 311 Инструкции N 157н):

· при утверждении увеличения - со знаком плюс;

· при утверждении уменьшения - со знаком минус.

Операции по санкционированию обязательств принимаемых, принятых в

текущем финансовом году учреждением, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

Кредитовый показатель по счету 050299000 "Отложенные обязательства

на иные очередные годы (за пределами планового периода)" отражает сумму

отложенных обязательств бюджетных учреждений, величина которых

определена на момент их принятия условно (расчетно), и (или) по которым

не определено время (финансовый период) их исполнения, при условии

создания в учете бюджетного учреждения по данным обязательствам резерва

предстоящих расходов (отложенных обязательств).
Суммы принятых бюджетным учреждением обязательств за счет ранее

сформированных отложенных обязательств отражаются по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 050201000 "Принятые

обязательства" и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета

050299000 "Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)».
Счет 50200 "Обязательства".
Показатели принятых обязательств (денежных обязательств) учитываются на счете 502 00. Операции текущего (очередного) финансового года, первого и второго годов планового периода по принятию бюджетных обязательств (денежных обязательств), а также операции по внесению в текущем финансовом году изменений в эти показатели отражаются счете на основании документов, подтверждающих их принятие.

Обязательства (денежные обязательства) принимаются к бухгалтерскому учету на основании следующих документов(п.318 Инструкции N 157н):

· расчетно-платежной ведомости - обязательства по заработной плате

перед сотрудниками учреждения (в последний день месяца, за который

производится начисление);

· акта выполненных работ - обязательства по договорам гражданско-

правового характера на выполнение работ, оказание услуг (в день

подписания);

· счета-фактуры - обязательства по коммунальным услугам (на дату

составления счета-фактуры);

· контракта с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) -

обязательства по всем видам хозяйственных операций, за исключением

расчетов по заработной плате, расчетов с бюджетом по налогам и платежам,

а также по долговременным договорам на оказание коммунальных услуг,

услуг связи (на дату подписания договора) и т.п.;

В случаях заключения контракта по основаниям, предусмотренным пунктами 1, 4, 5, 8 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также при соблюдении условия, что закупка осуществляется на сумму, не превышающую 20 000 рублей, контракт может быть заключен в устной форме в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. В данном случае при ведении бухгалтерского учета субъект учета обеспечивает формирование полной и достоверной информации о принятых учреждением обязательствах на основании документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств (накладной и (или) акта приемки-передачи и (или) акта выполненных работ (оказанных услуг) и (или) счета и (или) счета-фактуры).

· извещения о проведении конкурсных процедур;

· протокола о результатах проведенных конкурсных процедур.

Принятие в текущем финансовом году обязательств осуществляется с учетом ранее принятых и не исполненных учреждением обязательств (денежных обязательств) (п. 310 Инструкции N 157н).

Для обобщения информации о принятых обязательствах (денежных обязательствах) объемах утвержденных назначений учреждения используются следующие аналитические счета (п. 163 Инструкции N 174н)(п.319 Инструкции 157н):
0 502 01 000 Принятые обязательства

0 502 02 000 Принятые денежные обязательства

0 502 07 000 Принимаемые обязательства

0 502 09 000 Отложенные обязательства

0 502 03 000 Принятые авансовые денежные обязательства

0 502 04 000 Авансовые денежные обязательства к исполнению

0 502 05 000 Исполненные денежные обязательства

Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале учета принятых (принимаемых) обязательств, в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения.(п. 320 Инструкции N 157н).

Момент принятия обязательств и порядок их принятия  указан в Приложении №16 к приказу по учетной политике.

В соответствии со статьей 425 Гражданского кодекса РФ, контрактом

может быть предусмотрено, что окончание срока действия контракта влечет

прекращение обязательств сторон по контракту. В результате Обязательства

по контракту в бухгалтерском учете сторнируются в день или на следующий

день окончания срока действия Контракта за исключением случаев,

предусмотренных условиями контракта.

Счет 50400 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения». 
Для учета сумм, утвержденных на соответствующий финансовый год сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), сумм внесенных изменений в показатели сметных (плановых, прогнозных) назначений, утвержденных в установленном порядке применяется счет 50400 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения".

Аналитический учет сметных (плановых, прогнозных) назначений ведется в разрезе видов (кодов, при их наличии) доходов (поступлений), расходов (выплат), в структуре, предусмотренной сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения, утвержденной на соответствующий финансовый год. (п. 325 Инструкции N 157н).

На счете 0 504 00 000 учитываются утвержденные плановые назначения по доходам и расходам (внесенные в текущем финансовом году изменения) по соответствующим статьям (подстатьям) КОСГУ (п. 168 Инструкции N 174н):

· по дебету - в разрезе видов расходов по группам 200, 300, 500 и 800;

· по кредиту - в разрезе видов доходов по группам 100, 600 и 700.

Счет 50600 "Право на принятие обязательств"

Для сбора информации об объеме права на принятие в пределах утвержденных на соответствующий финансовый год сумм сметных (плановых, прогнозных) назначений обязательств учреждения применяется счет 50600 "Право на принятие обязательств".

Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов (кодов, при их наличии) расходов (выплат), в структуре, предусмотренной планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, утвержденной на соответствующий финансовый год (п. 327 Инструкции N 157н).

Счет 0 506 00 000 применяется по соответствующим статьям (подстатьям) КОСГУ в разрезе видов расходов по группам 200, 300, 500 и 800 (п. 172 Инструкции N 174н).

Счет 50700 "Утвержденный объем финансового обеспечения"

Для учета учреждениями сумм утвержденных планом финансово- хозяйственной деятельности учреждения на соответствующий финансовый год объемов доходов (поступлений), а также сумм внесенных в установленном порядке в течение текущего финансового года изменений применяется счет 50700 "Утвержденный объем финансового обеспечения".

Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов (кодов, при их наличии) доходов (поступлений), в структуре, предусмотренной планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, утвержденной на соответствующий финансовый год. (п.329Инструкции N 157н).

Счет 0 507 00 000 применяется по соответствующим статьям (подстатьям) КОСГУ в разрезе групп 100 "Доходы", 600 "Выбытие финансовых активов" и 700 "Увеличение обязательств" (п. 175 Инструкции N 174н).

Счет 50800 "Получено финансового обеспечения"

Для учета учреждениями сумм полученного в текущем финансовом году финансового обеспечения (доходов (поступлений)) и сумм возврата ранее поступившего финансового обеспечения (доходов (поступлений)) применяется счет 50800 "Получено финансового обеспечения" .

Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов (кодов, при их наличии) доходов (поступлений), в структуре, предусмотренной сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения, утвержденной  на соответствующий финансовый год.(п.331 Инструкции N 157н).

Счет 0 508 00 000 применяется по соответствующим статьям (подстатьям) КОСГУ в разрезе групп 100 "Доходы", 600 "Выбытие финансовых активов" и 700 "Увеличение обязательств" (п. 178 Инструкции N 174н).

Отложенные обязательства на резерв отпусков, созданный на текущий

финансовый год:
Отражены плановые назначения

учреждения по подстатьям 211 и 213

0 504 10 211 0 506 10 211

0 504 10 213 0 506 10 213

Приняты обязательства учреждения по

выплате работникам заработной платы

0 506 10 211 0 502 11 211

Приняты обязательства по уплате в

бюджет сумм страховых взносов

0 506 10 213 0 502 11 213

Начислены затраты на создание резерва

предстоящих расходов на оплату отпусков

за период текущего года

0 109 60 211 0 401 60 211

0 109 60 213 0 401 60 213

Скорректированы обязательства

учреждения по выплате заработной платы

на суммы начисленного резерва

0 506 10 211 0 502 11 211

Приняты учреждением обязательства в

размере сформированного резерва

предстоящих расходов (такие операции

совершаются ежемесячно в течение года)

0 506 10 211 0 502 19 211

0 506 10 213 0 502 19 213

Начислены работникам отпускные и

суммы страховых взносов с них

0 401 60 211

0 302 11 730

0 401 60 213

0 303 xx 730

Отражены суммы принятых учреждением

денежных обязательств при

использовании созданных резервов

предстоящих расходов

0 502 19 211

0 502 11 211

0 502 19 213 0 502 11 213

0 502 11 211 0 502 12 211

0 502 11 213 0 502 12 213

Бухгалтерские счета 506.90.000 и 502.99.000 применяются в случае создания

резерва на иные очередные годы (за пределами планового периода).

Плановым периодом считается текущий финансовый год и последующие два

года. Для последующих лет применяется 20 и 30 группа счетов бухгалтерского учета.

15. Особенности учета на забалансовых счетах отражены в Приложении №17 к приказу по учетной политике.

 16. Порядок проведения мероприятий внутреннего контроля определен в Приложении №18 к настоящему приказу.

17. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № ЗЗн).Бюджетная отчетность - в соответствии с

приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191 н.

 Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

(Основание: п. 19 СГС «Отчет о движении денежных средств»)

Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Электронный бюджет».

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.
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