Регистрация на портале smp.ngmu.ru
1. Перейдите на страницу регистрации 
2. Заполните форму, указав ваши данные:
* фамилия, имя, отчество как в документе, удостоверяющем личность;
* придумайте логин и пароль для входа;
* укажите актуальный адрес электронной почты.
3. Проверьте правильность заполнения данных и нажмите "Зарегистрироваться".
4. На указанную при регистрации почту придет письмо. Перейдите по ссылке, указанной в письме.
5. На странице сайта появится сообщение "Ваш email был подтвержден!".
6. Вы успешно зарегистрировались на сайте, переходите к подаче заявления!
Подача заявления
1.  Авторизуйтесь на сайте.
2. Перейдите в раздел Экзамен на право работы средним медицинским персоналом, в расписании комиссий выберите дату с пометкой «Открыт набор».
3. Заполните все поля формы и нажмите "Сохранить".
4. Распечатайте и подпишите заявление и согласие на обработку данных, отсканируйте.
5. Прикрепите сканы документов согласно перечню*.
6. Проверьте правильность данный и нажмите кнопку "Подать заявление".
7. Ваше заявление будет рассмотрено комиссией по допуску, следите за статусом заявления в личном кабинете.
· Если статус заявление изменится на Принято: вы включены в список на выбранную комиссию, подробная информация по участию в экзамене находится в примечании к заявлению.
· [bookmark: _GoBack]Если статус заявление изменится на Отклонено/Отозвано: часть предоставленной информации не соответствует требованиям, вы не включены в список на выбранную комиссию, подробная информация находится в примечании к заявлению.
*Перечень документов
1.Заявление и согласие на обработку персональных данных (формируются автоматически после внесения данных, версии для печати доступны в личном кабинете).
2.Документ, удостоверяющий личность* (в случае, если требуемые документ составлен на иностранном языке, прилагается нотариально заверенный перевод на русский язык).
3.Документ, подтверждающий наличие необходимого для участия в экзамене образования (освоенного объема образовательной программы):
-для лиц, не завершивших освоение образовательных программ высшего медицинского или высшего фармацевтического образования – справка об обучении или справка о периоде обучения;
-для лиц с высшим медицинским или высшим фармацевтическим образованием, полученным в российских организациях, осуществляющих образовательную деятельность – диплом специалиста (диплом бакалавра);
-для лиц с высшим медицинским или высшим фармацевтическим образованием, полученным в иностранных организациях, осуществляющих образовательную деятельность – диплом специалиста (диплом бакалавра)** (в случае, если требуемый документ составлен на иностранном языке, прилагается нотариально заверенный перевод на русский язык).
4.Для студентов НГМУ – страница зачетной книжки с практиками.
5.Для ординаторов – справка об обучении.
*При смене ФИО необходимо приложить к пакету документов оригинал и копию свидетельства о браке / о перемене имени.
**При предоставлении документа о высшем медицинском или высшем фармацевтическом образовании, полученном в иностранных организациях, осуществляющих образовательную деятельность, необходимо предоставить свидетельство о признании иностранного образования за исключением следующих случаев, в которых предоставление указанного свидетельства не требуется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного образования и (или) иностранной квалификации.
Обязательный перечень документов для получения готовой выписки из протокола комиссии
1.Документ, удостоверяющий личность* (в случае, если требуемые документ составлен на иностранном языке, прилагается нотариально заверенный перевод на русский язык) – ОРИГИНАЛЫ И КОПИИ 
2.Документ, подтверждающий наличие необходимого для участия в экзамене образования (освоенного объема образовательной программы):
-для лиц, не завершивших освоение образовательных программ высшего медицинского или высшего фармацевтического образования – справка об обучении или справка о периоде обучения – ТОЛЬКО ОРИГИНАЛ
-для лиц с высшим медицинским или высшим фармацевтическим образованием, полученным в российских организациях, осуществляющих образовательную деятельность – диплом специалиста (диплом бакалавра) – ОРИГИНАЛ И КОПИЯ
-для лиц с высшим медицинским или высшим фармацевтическим образованием, полученным в иностранных организациях, осуществляющих образовательную деятельность – диплом специалиста (диплом бакалавра)** (в случае, если требуемый документ составлен на иностранном языке, прилагается нотариально заверенный перевод на русский язык) – ОРИГИНАЛЫ И КОПИИ
3.Для ординаторов – справка об обучении – ТОЛЬКО ОРИГИНАЛ
*При смене ФИО необходимо приложить к пакету документов оригинал и копию свидетельства о браке / о перемене имени – ОРИГИНАЛ И КОПИЯ
