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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Технический отдел (далее отдел) является структурным подразделением
Государственного образовательного учреждения высшего профессиональ­
ного образования «Новосибирский государственный медицинский универ­
ситет Федерального агентства по здравоохранению и социальному разви­
тию» (далее -  университет), отвечает за эксплуатацию, техническое обслу­
живание и ремонт систем связи, вентиляции и кондиционирования, техни­
ческих средств пожарной безопасности.

1.2 Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора уни­
верситета на основании решения Ученого совета университета.

1.3 В своей деятельности отдел подчиняется ректору университета.

Отдел возглавляет главный инженер, назначаемый на 
ждаемый от должности ректором университета.

олжность и освобо-

1.5 В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией РФ, Граждан­
ским, Трудовым кодексами РФ, другими нормативными актами РФ, указа­
ми и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжения­
ми Правительства РФ, правовыми актами Минздравсоцразвития РФ, ло­
кальными нормативными актами университета, нормативной документаци­
ей по эксплуатации, техническому обслуживанию и ремонту систем связи.



вентиляции и кондиционирования, технических средств пожарной
безопасности, а также настоящим положением.

2 СТРУКТУРА ОТДЕЛА

2.1 Штатное расписание отдела утверждает ректор университета.

2.2 В состав отдела входят: главный инженер, ведущие инженеры, ведущий
инженер по ремонту, ведущие инженеры по охране труда и технике безо­
пасности. электромонтер стационарного оборудования телефонной связи.

2.3 Все сотрудники Отдела пользуются правами, предусмотренными законода­
тельством Российской Федерации, Уставом университета, Коллективным 
договором университета и настоящим Положением.

Обязанности сотрудников Отдела определены Трудовым кодексом Россий­
ской Федерации, должностными инструкциями и другими нормативно- 
правовыми актами.

3 ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основными целью работы отдела является эксплуатация, техническое обслу­
живание и ремонт систем связи, вентиляции и кондиционирования, техниче­
ских средств пожарной безопасности.

Основными задачами Отдела являются:

3.2 Целевое и эффективное расходование средств, направленных на эксплуата­
цию. техническое обслуживание и ремонт систем связи, вентиляции и кон­
диционирования, технических средств пожарной безопасности.

3.3 Обеспечение, согласно установленным нормам соответствующего состояния
систем электросвязи, вентиляции и кондиционирования, технических
средств пожарной безопасности университета.

3.4 Участие в работе комиссии по осмотру (проверке) технического состояния
электросвязи, вентиляции и кондиционирования, технических средств по­
жарной безопасности университета.

Разработка и осуществление мер по обеспечению 
сти, участие в работе комиссии по осмотру (проверке)
ния здании и сооружении университета.

пожарной безопасно- 
технического состоя-

3.6 Участие в работе по аттестации и сертификации рабочих мест и производ­
ственного, учебного оборудования университета на соответствие требова­
ниям охраны труда.
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4.5

4.6

Осуществление контроля за соолюдением в подразделениях университета 
законодательства по охране труда, предоставлением сотрудникам установ­
ленных льгот и компенсации по условиям труда.

Контроль своевременности проведения отделами главного механика и глав­
ного энергетика необходимых испытаний и технических освидетельствова­
ний состояния оборудования, соблюдение графиков замеров параметров 
опасных и вредных производственных факторов, выполнение предписаний 
органов государственного надзора и контроля за соблюдением действую­
щих норм, правил и инструкции по охране труда.

4 ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Осуществляет эксплуатацию, техническое обслуживание и ремонт систем 
связи, вентиляции и кондиционирования, технических средств пожарной 
безопасности.

Обеспечивает согласно установленным нормам соответствующее состояние 
систем электросвязи, вентиляции и кондиционирования, технических 
средств пожарной безопасности университета.

Участвует в работе комиссии по осмотру (проверке) технического состоя­
ния электросвязи, вентиляции и кондиционирования, технических средств 
пожарной безопасности университета.

Подготавливает техническую документацию для заключению договоров по 
техническому обслуживанию и ремонту.

Разрабатывает и осуществляет меры по обеспечению пожарной 
безопасности.

Осуществляет техническое обслуживание и ремонт пожарно-охранной сиг­
нализации.

Проводит совместно с лицензирующей организацией работу по аттестации 
и сертификации рабочих мест и производственного, учебного оборудования 
Университета на соответствие требованиям охраны труда.

Контролирует своевременность проведения отделами главного механика и 
главного энергетика необходимых испытаний и технических освидетельст­
вований состояния обор соблюдение графиков замеров парамет
ров опасных и вредных производственных факторов, выполнение предписа­
ний органов государственного надзора и контроля за соблюдением дейст­
вующих норм, правил и инструкций по охране труда.
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5 ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел имеет право:

5.1 В рамках своей компетенции требовать представления необходимой ин­
формации для решения задач от всех подразделений университета;

5.2 Давать руководителям структурных подразделений университета обяза­
тельные для исполнения указания по вопросам, относящимся к компетен­
ции отдела;

Представлять предложения ректору университета о поощрении сотрудников 
и информировать о нарушении правил внутреннего распорядка сотрудни­
ками отдела;

5.4 Предоставлять ректору университета предложения об улучшении качества
эксплуатации систем связи, вентиляции и кондиционирования, технических 
средств пожарной безопасности.

6 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА

Отдел несет ответственность за:

6.1 Несвоевременное и некачественное исполнение работ по эксплуатации, 
техническому обслуживанию и ремонту систем связи, вентиляции и конди­
ционирования, технических средств пожарной безопасности, выполняемых 
в соответствии с возложенными на него задачами, а также в иных случаях, 
предусмотренных законодательством РФ, Уставом университета, дейст­
вующими инструкциями и другими нормативными актами;

6.2 Несвоевременное предоставление отчетной документации, касающейся дея­
тельности отдела;

6.3 Несоблюдение норм действующего законодательства в области охраны тру­
да, техники безопасности, санитарии и гигиены;

6.4 Нарушение прав работников отдела;

6.5 Необеспечение безопасности жизни и здоровья работников отдела во время
исполнения ими своих должностных обязанностей.



7 ВЗАИМООТНОШЕНИЯ (СЛУЖЕБНЫЕ СВЯЗИ) ОТДЕЛА

7.1 Отдел принимает к исполнению все решения Ученого совета университета,
приказы, распоряжения ректора университета и другие локальные правовые
акты университета в части, касающейся его деятельности.

7.2 Отдел осуществляет свою деятельность в сотрудничестве и взаимосвязи с
отделами главного механика, главного энергетика, капитального строитель­
ства и ремонта.

7.3 Отдел взаимодействует и регулирует свои отношения с учебными и неучеб­
ными подразделениями университета в соответствии с организационной 
структурой университета, регламентом типовых процедур управления уни­
верситета, организационно-распорядительными и нормативными докумен­
тами администрации университета. Уставом университета.

7.4 Отдел взаимодействует с отделом главного механика, отделом главного
энергетика, отделом капитального строительства и ремонта, отделом снаб­
жения, отделом организации торгов, планово-финансовым управлением, 
юридическим отделом.
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Главный инженер
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А.В. Горохов

СОГЛАСОВАНО:

И.о. начальника юридического отдела
« » (,-г >. 'Ь 2008 г.

• *

В.В. Головачев
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Изменения и дополнения 
к Положению № 153/1 
о техническом отделе

ГОУ ВПО НГМУ Росздрава

ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ

К Положению № 153/1 «О техническом отделе ГОУ ВПО НГМУ 
Росздрава», утвержденного приказом ректора Г'ОУ ВПО НГМУ Росздрава от 
20.10.2008 № 823 (далее -  Положение).

Пункт 1.1. Положения изложить в следующей
«1.1. Технический отдел (далее отдел) является структурным
подразделением Государственного образовательного учреждения высшего 
профессионального образования «Новосибирский государственный 
медицинский университет Федерального агентства по здравоохранению и
социальному развитию» (далее Университет) в составе инженерно­
эксплуатационной службы, отвечает за эксплуатацию, техническое
оослуживание и ремонт систем связи, вентиляции и кондиционирования, 
технических средств пожарной безопасности Университета».

2. В пункте 7.4. Положении слова «планово-финансовым управлением»
заменить словами «финансово-экономическое управление» в 
соответствующем падеже

3. Все остальные пункты Положения остаются неизменными.
V



ПРОЕКТ ВНОСИТ:
Ведущий инженер 
по научно-технической информации 
информационно-технического отдела 
Ученого совета
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СОГЛАСОВАНО:
Руководитель
инженерно-эксплуатационной службы 
-  главный инженер
« тгС » ___  2009 г.

Начальник юридического одела
« А А » од—_____ 2009 г.
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