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1.1 Отдел комплексной безопасности является самостоятельным 
структурным подразделением ФГБОУ ВО НГМУ Минздрава России входит в 
департамент административной и кадровой работы (далее соответственно - ОКБ, 
Университет), в пределах своих полномочий регулирующим работу по вопросам 
комплексной безопасности.

1.2 ОКБ создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора 
Университета на основании решения Ученого совета Университета.

1.3 В своей деятельности ОКБ подчиняется ректору и непосредственно 
проректору по общим вопросам.

1.4 ОКБ функционирует в соответствии с Федеральным Законом от 
29.12.2012 № 27Э-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказами 
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, приказами, 
распоряжениями, указаниями и инструкциями Министерства здравоохранения 
Российской Федерации и иными нормативными документами, 
регламентирующими вопросы в области охраны труда, гражданской обороны и 
защиты от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности, информационной 
безопасности, обслуживания систем контроля и управления доступам, охранной 
деятельности, противодействия терроризму; Уставом Университета, 
Коллективным договором Университета, Правилами внутреннего трудового 
распорядка Университета, Положением о департаменте по административной и 
кадровой работы Университета и настоящим Положением
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1.5 Работа ОКБ осуществляется в соответствии с годовыми планами 
работы по всем видам деятельности: производственной, организационной и т.д.

1.6 Контроль за деятельностью ОКБ осуществляет начальник отдела 
комплексной безопасности Университета.

2. СТРУКТУРА ОТДЕЛА КОМПЛЕКСНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

2.1 Структура ОКБ утверждается решением Ученого совета Университета, 
штаты - ректором Университета.

2.2 ОКБ возглавляет начальник отдела комплексной безопасности, 
обладающий достаточным опытом работы по данной специальности.

2.3 Штаты ОКБ включает в себя лиц, работающих на постоянной основе 
(штатные сотрудники) и по совместительству, а также по договорам 
гражданско-правового характера.

По решению ректора Университета возможно расширение штатов ОКБ в 
соответствии с поставленными задачами и особенностями работы.

2.4 Все сотрудники ОКБ пользуются правами, предусмотренными 
законодательством Российской Федерации, Уставом Университета, Коллективным 
договором Университета, Правилами внутреннего трудового распорядка 
Университета и настоящим Положением.

Обязанности сотрудников ОКБ определены Трудовым кодексом Российской 
Федерации, трудовыми договорами, должностными инструкциями и другими 
нормативными актами, в том числе локальными.

2.5 В период длительного (командировка, отпуск, болезнь) отсутствия 
начальника ОКБ его функции исполняет один из сотрудников отдела, назначаемый 
в установленном законом порядке. Лицо, замещающее начальника отдела, 
приобретает соответствующие права и несёт ответственность за надлежащее 
исполнение должностных обязанностей.

3. ЦЕЛЬ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ 
ОТДЕЛА КОМПЛЕКСНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

3.1. Основной целью ОКБ является создание системы обеспечения 
комплексной безопасности в Университете: сотрудников, их трудовой 
деятельности и обучающихся в период их обучения, объектов Университета и 
защиты имущества.

3.2. Для достижения основной цели ОКБ решает следующие задачи:
3.2.1. Нормативно - правовое обеспечение системы комплексной 

безопасности.
3.2.2. Планирование системы комплексной безопасности.
3.2.3. Обеспечение подготовки работников и обучающихся Университета в 

системе комплексной безопасности.
3.2.4. Информационно - аналитическая работа (деятельность) в области 

комплексной безопасности.
3.2.5. Обеспечение организации защиты и комплексной безопасности
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работников и обучающихся Университета.
3.2.6. Обеспечение контроля за организацией и координацией работы

системы комплексной безопасности.
3.2.7. Оценка эффективности и совершенствование системы комплексной

безопасности.
3.3. В целях осуществления задач отдел комплексной безопасности:
3.3.1 в области ГО и защиты от ЧС ОКБ:

- осуществляет курсовое обучение в области ГО и защиты от ЧС; создает и 
поддерживает в рабочем состоянии учебную материально - техническую базу 
для курсового обучения;

- пропагандирует знания в области ГО и защиты от ЧС, совершенствует систему 
оповещения;

- контролирует состояние технических средств оповещения и информирования;
- осуществляет сбор информации в области ГО и защиты от ЧС и обмен ею;
- организует планирование, подготовку и проведение эвакуации в безопасные 

районы;
- поддерживает в состоянии постоянной готовности к использованию по 

предназначению и техническое обслуживание защитных сооружений 
гражданской обороны;

- создает, оснащает и подготавливает нештатные формирования гражданской 
обороны;

- создает и поддерживает в состоянии постоянной готовности к использованию по 
предназначению запасы материально-технических средств для всестороннего 
обеспечения действий сил гражданской обороны;

- создает и организует работу в мирное и военное время комиссии по вопросам 
повышения устойчивости функционирования Университета в военное время;

- разрабатывает и реализует в мирное и военное время инженерно - технические 
мероприятия гражданской обороны;

- планирует, подготавливает и проводит неотложные работы, заблаговременно 
создает запасы материально-технических средств, необходимые для 
восстановления процесса обучения, создает страховой фонд документации.

3.3.2 в области противодействия терроризму:
- минимизирует последствия террористического акта и его неблагоприятные 

морально-психологические воздействия;
- своевременно проводит неотложные работы при совершении террористического 

акта, содействует оказанию медицинской и иной помощи лицам, участвующим в 
его пресечении, а также пострадавшим;

- заблаговременно осуществляет подготовку сил и средств противодействия 
терроризму к пресечению террористического акта в ходе штабных и объектовых 
тренировок;

- разрабатывает и вводит в действие типовые требования по обеспечению 
защищенности от террористических угроз;

- осуществляет комплексное использование сил физической защиты, 
инженерно-технических средств и режимных мер, направленных на обеспечение 
их безопасного функционирования.

3.3.3 в области пожарной безопасности:
- разрабатывает и осуществляет меры пожарной безопасности, реализует права,
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обязанности и ответственность в области пожарной безопасности;
- проводит противопожарную пропаганду и обучение мерам пожарной 

безопасности;
- содействует деятельности добровольных пожарных, осуществляет привлечение 

к обеспечению пожарной безопасности;
- осуществляет научно-техническое обеспечение пожарной безопасности;
- осуществляет информационное обеспечение в области пожарной безопасности;
- осуществляет контрольные функции по обеспечению пожарной безопасности;
- контролирует соответствие продукции и услуг в области пожарной 

безопасности;
- ведёт учёт пожаров и их последствий;
- организует и осуществляет профилактики пожаров;
- планирует пожарно-профилактические работы на объектах Университета;
- контролирует исполнение приказов о порядке обеспечения пожарной 

безопасности;
- проводит вводный противопожарный инструктаж;
- осуществляет расёт необходимого количества первичных средств 

пожаротушения на объектах Университета;
- разрабатывает паспорта на постоянные места проведения огневых и других 

пожароопасных работ;
- обеспечивает объекты Университета знаками пожарной безопасности.

3.3.4 в области охраны труда:
- ведёт учёт и анализ состояния и причин производственного травматизма, 

профессиональных заболеваний и заболеваний, обусловленных 
производственными факторами;

- организует и участвует в проведении специальной оценки условий труда;
- участвует в работе комиссий по приёмке в эксплуатацию реконструированных 

объектов производственного назначения, а также в работе комиссий по приёмке 
из ремонта установок, агрегатов, станков и другого оборудования в части 
соблюдения требований охраны труда;

- участвует в согласовании разрабатываемой в Университете проектной, 
конструкторской, технологической и другой документации в части требований 
охраны труда;

- участвует в разработке совместно с другими подразделениями планов, программ 
по улучшению условий и охраны труда, предупреждению производственного 
травматизма, профессиональных заболеваний, заболеваний, обусловленных 
производственными факторами;

- участвует в составлении разделов коллективного договора, касающихся условий 
и охраны труда, соглашения по охране труда Университета;

- оказывает помощь руководителям подразделений в составлении списков 
профессий и должностей, в соответствии с которыми работники должны 
проходить обязательные предварительные и периодические медицинские 
осмотры, а также списков профессий и должностей, в соответствии с которыми 
на основании действующего законодательства работникам предоставляются 
гарантий и компенсаций за работу с вредными или опасными условиями труда;

- организует расследования несчастных случаев на производстве, участвует в 
подготовке документов для назначения выплат по страхованию в связи с



несчастными случаями на производстве или профессиональными 
заболеваниями;

- составляет отчётности по охране и условиям труда, разрабатывает программы 
обучения по охране труда работников Университета;

- проводит вводный инструктаж по охране труда со всеми поступающими на 
работу;

- организует своевременное обучение и инструктаж по охране труда работников 
Университета и участие в работе комиссий по проверке знаний требований 
охраны труда;

- составляет перечень профессий и видов работ, на которые должны быть 
разработаны инструкции по охране труда;

- обеспечивает подразделения локальными нормативными актами Университета 
(правилами, нормами, инструкциями по охране труда), наглядными пособиями и 
учебными материалами по охране труда;

- организует подготовку информационных стендов, уголков по охране труда.
3.3.5 в области информационной безопасности:

- осуществляет оценку рисков информационных технологий (далее - ИТ) и ИТ - 
угроз, соответствие требованиям безопасности;

- оценивает нормативные и комплаенс - обязательства Университета, анализирует 
влияния угроз ИТ - безопасности, создает и поддерживает стандарты и 
процедуры ИТ -  безопасности;

- разрабатывает и внедряет тренинги по управлению ИТ -  рисками;
- создаёт возможности и обязанности в отчётности о рисках;
- устанавливает стандарты связи;
- определяет, контролирует и проводит мониторинг мер по снижению ИТ - рисков 

и ИТ -  угроз;
- разрабатывает, оценивает и управляет ИТ - безопасностью, 

конфиденциальностью и защитой данных;
- проводит обзор и мониторинг физических и логических мер безопасности ИТ -  

данных;
- проводит мониторинг и анализ данных обнаружения сетевых вторжений и 

устранение ИТ -  угроз;
- осуществляет совершенствование нормативной правовой базы в области 

обеспечения информационной безопасности Университета;
- определяет и поддерживает баланса между потребностью сотрудников и 

обучающихся Университета в свободном обмене информацией и необходимыми 
ограничениями на распространение информации;

- оценивает состояние информационной безопасности Университета, выявляет 
источники внутренних и внешних угроз информационной безопасности;

- определяет приоритетны;
- предупреждает, выявляет и пресекает правонарушения в информационной 

сфере;
- организует обеспечение информационной безопасности и координирует 

деятельность по её реализации;
- обеспечивает контроль за использованием средств защиты информации 

посредством лицензирования деятельности в данной сфере и сертификации 
средств защиты информации.

5
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3.3.6 в области обслуживания СКУД:
- проверяет журнал событий устройств и действий пользователя;
- выявляет ошибки СКУД, устраняет механические неисправности, осуществляет 

очистку фотоэлементов;
- обслуживает и смазывает механические движущиеся элементы, проверяет 

надежность крепления составных элементов СКУД;
- проверяет работу механизмов составных элементов СКУД;
- проверяет правильность алгоритмов работы составных элементов СКУД;
- проверяет и при необходимости проводит ремонт разъемов и соединений;
- проводит внешний осмотр кабельных трасс;
- проводит чистку или продувку мелких и крупных электронных компонентов 

составных элементов СКУД;
- осуществляет перепрограммирование алгоритмов работы составных элементов 

СКУД;
- проверяет работоспособность программного обеспечения;
- проверяет исправность световой индикации составных элементов СКУД;
- проводит резервное копирование данных;
- проверяет алгоритм экстренной разблокировки при пожаре (без фактической 

разблокировки запирающих устройств).
3.3.7 в области охранной деятельности:

- контролирует качество предоставления услуг, привлекаемых Университетом 
частных охранных предприятий;

- контролирует соблюдение пропускного и внутриобъектового режимов 
Университета;

- поддерживает общественный порядок и безопасность, защиту жизни и здоровья 
сотрудников, обучающихся и посетителей Университета;

- осуществляет сохранность материальных ценностей, имущества, находящихся 
во владении или пользовании Университета и иных лиц, находящихся на 
законных основаниях, на его объектах;

- проверяет помещения на наличие подозрительных предметов, лиц, 
контролирует внос (ввоз), вынос (вывоз) имущества и материальных ценностей;

- проверяет документы, пропуски при посещении специальных помещений;
- оказывает содействие правоохранительным органам и иным государственным и 

муниципальным органам и взаимодействие с ними по вопросам правопорядка и 
общественного порядка на объекте и прилегающей территории Университета;

- на законных основаниях задерживает на месте правонарушения лиц, 
совершившие противоправные посягательства на охраняемое имущество 
Университета, и иных лиц, находящихся на объектах Университета, жизнь и 
здоровье сотрудников, обучающихся и посетителей Университета с 
незамедлительной их передачей правоохранительным органам;

- осуществляет постоянную готовность к действиям в случаях возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера;

- осуществляет обход и осмотр территории охраняемых объектов Университета в 
соответствии с установленной периодичностью по установленному маршруту.

4. ПРАВА ОТДЕЛА КОМПЛЕКСНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
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Отдел комплексной безопасности имеет право:
4.1 самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей 

деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в настоящем 
Положении, научными и учебными планами деятельности Университета;

4.2 использовать закрепленные за ОКБ помещения для проведения 
учебных занятий по плану ОКБ и других подразделений Университета, а также 
хранения материальных ценностей ОКБ;

4.3 предоставлять на списание в установленном порядке морально 
устаревшее или изношенное оборудование ОКБ;

4.4 запрашивать от структурных и функциональных подразделений 
Университета информацию, документацию и материалы, необходимые для 
выполнения задач и функций ОКБ;

4.5 требовать от структурных и функциональных подразделений 
университета необходимые справки, объяснения, иные документы и материалы 
(информацию) по вопросам, входящим в компетенцию ОКБ;

4.6 давать разъяснения и рекомендации структурным и функциональным 
подразделениям Университета по вопросам, относящимся к компетенции ОКБ и 
вытекающим из функций, определенных настоящим Положением;

4.7 вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию ОКБ, а также 
по другим вопросам, не требующим согласования с руководством Университета;

4.8 принимать участие в совещаниях при обсуждении вопросов 
функционирования ОКБ, других вопросов, касающихся деятельности 
Университета.

4.9 предлагать на рассмотрение руководству предложения по организации 
работы ОКБ и его взаимодействия с другими подразделениями Университета, 
обучению и повышению квалификации работников, предложения о подборе, 
перемещении и увольнении работников, наложении взыскания за нарушение 
трудовой дисциплины, а также о поощрении, награждении и премировании 
работников ОКБ;

4.10 представлять руководству Университета, в установленном порядке, 
предложения и рекомендации по совершенствованию работы, улучшению условий 
работы работников, модернизации, обновлению оборудования ОКБ;

4.11 производить обмен опытом с другими высшими учебными 
заведениями, научными учреждениями и другими организациями с аналогичным 
профилем деятельности;

4.12 представлять Университет в различных учреждениях, организациях; 
принимать непосредственное участие в научных конференциях, совещаниях и 
семинарах по вопросам, входящим в компетенцию ОКБ.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА КОМПЛЕКСНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

ОКБ несет ответственность за:
5.1 невыполнение возложенных на ОКБ задач, функций;
5.2 соблюдение законодательства Российской Федерации, локальных 

нормативных актов Университета;
5.3 достоверность информации, представляемой руководству
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Университета;
5.4 сохранность документов, образующихся в результате деятельности

ОКБ;
5.5 неразглашение конфиденциальной информации, которой владеет 

структурное или функциональное подразделение Университета;
5.6 неразглашение персональных данных сотрудников и обучающихся 

Университета, полученных от самих сотрудников и обучающихся или иных 
должностных лиц для выполнения поставленных перед ОКБ задач;

5.7 не обеспечение безопасности жизни и здоровья работников ОКБ во 
время исполнения ими своих должностных обязанностей;

5.8 не обеспечение сохранности и функционирования переданного ОКБ на 
правах оперативного использования инвентаря и технического оборудования для 
обеспечения функций ОКБ;

5.9 степень ответственности начальника и работников ОКБ 
устанавливается Трудовым кодексом Российской Федерации и их должностными 
инструкциями.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ (СЛУЖЕБНЫЕ СВЯЗИ) ОТДЕЛА 
КОМПЛЕКСНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

ОКБ взаимодействует:
6.1 с внутренними подразделениями Университета:

- со всеми структурными и функциональными подразделениями Университета в 
области задач и функций, возложенных на ОКБ; порядок взаимодействия со 
структурными и функциональными подразделениями определяется уставной 
деятельностью Университета;

- принимает к исполнению все решения Ученого совета Университета, приказы, 
распоряжения и другие локальные нормативные акты в части, касающейся его 
деятельности;

- взаимодействует и регулирует свои отношения с учебными и не учебными 
подразделениями университета в соответствии со структурой Университета, 
регламентом типовых процедур управления Университета, 
организационно-распорядительными и локальными нормативными актами 
администрации Университета, Уставом Университета;

- с общественными организациями Университета по вопросам, входящими в 
компетенцию ОКБ.

6.2 с внешними организациями:
- ОКБ взаимодействует с государственными организациями и учреждениями, 

общественными российскими организациями, ассоциациями и консорциумами, 
с физическими и юридическими лицами в рамках, возложенных на ОКБ 
функций.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1 Настоящие Положение вступают в силу с момента его принятия.
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7.2 Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся при 
вступлении в силу новых или изменении действующих нормативных правовых 
актов в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, а 
также при изменении локальных нормативных актов Университета.

7.3 Срок действия Положения устанавливается с момента вступления его в 
силу и до особого указания об его отмене.


